
 

  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 



 

 
 :التعريف

وذلك لضتتتتتتتمان وىتتتتتتتوله  ل   ؛ويجب أن يتم تتبعه بعناية من المتبرع للمستتتتتتتت يدالنقد هو هامة من موارد الجمعية الهدفية، 
 المست يدين المستحقين، واستخدامه في الأغراض المقىودة.

 
 :الهدف

وذلك لضتتتتمان  ؛تهدف هذه اللائحة  ل  تحديد الإجراءات والضتتتتوابت التي يجب اتباعها عند تتبن النقد من المتبرع للمستتتتت يد
 في  دارة الأموال.الش افية والنزاهة 

 
 :الصلاحيات

 عن تن يذ هذه اللائحة رئيس مجلس الإدارة أو من ينوب عنه. يكون مسؤولً 
 

 :الإجراءات
 :تلقي النقد من المتبرع

 عند تلقي النقد من المتبرع، يجب عل  موظف الستقبال التحقق من هوية المتبرع، وتسجيل بياناته الشخىية، وقيمة التبرع.
 

 :إيصال للتبرعإصدار 
 يجب  ىدار  يىال بالتبرع للمتبرع، يتضمن البيانات التالية:

 اسم المتبرع
 رقم الهوية أو الإقامة

 قيمة التبرع
 تاريخ التبرع

 
 :تسجيل التبرع في سجلات الجمعية

 وذلك لضمان تتبعه بسهولة. ؛يجب تسجيل التبرع في سجلات الجمعية
 

 :تحويل النقد إلى البنك
 وذلك لضمان سلامته. ؛النقد  ل  البنك في أقرب وقت ممكنيجب تحويل 

 
 :إعداد تقرير عن التبرعات النقدية

 يجب  عداد تقرير شهري عن التبرعات النقدية، يتضمن البيانات التالية:
 رقم التبرع
 اسم المتبرع
 قيمة التبرع
 تاريخ التبرع

 
 :توزيع النقد على المستفيدين

 المست يدين وفقًا للمعايير المحددة من قبل الجمعية.يجب توزين النقد عل  
 

 :الضوابط
 يجب اللتزام بالضوابت التالية عند تتبن النقد من المتبرع للمست يد:
 يجب أن يتم تسجيل جمين التبرعات النقدية في سجلات الجمعية.

 يجب أن يتم تحويل النقد  ل  البنك في أقرب وقت ممكن.
 ن التبرعات النقدية.يجب  عداد تقرير شهري ع

 يجب توزين النقد عل  المست يدين وفقًا للمعايير المحددة من قبل الجمعية.
 



 

 
 

 :المراجع
 نظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي

 ةاللائحة التن يذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي
 
 

 :التطبيق في المملكة العربية السعودية
 ،اللائحة في المملكة العربية الستتتتتعودية عل  جمين الجمعيات والمؤستتتتتستتتتتات الخيرية التي تتلق  التبرعات النقديةتتبق هذه 

  ويلتزم المسؤولون عن تن يذ هذه اللائحة بالقوانين واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 

في اجتماع مجلس  بمركز الجحفة الإنسانةالخدمات  لجمعيةتم اعتماد لائحة إجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد في 
 الموافق.......المنعقدة بتاريخ......   الإدارة بجلسته..........

 

 

 

 

 بيانات مجلس الإدارة
 

 

 التوقيع سجل مدني المنصب اسم العضو

الأستاذ / تراد بن رضا بن سعود 
 المتاوع الشمري

  1005195456 رئيس مجلس الادارة

الأستاذ/ جابر بن معاشي بن لفي 
 الخربوش الشمري

  1051172060 نائب الرئيس

الستاذ/ عيد بن مشلح بن لية الخربوش 
 الشمري

  7788472100 المشرف المالي

الأستاذ/ لفي بن مشلح بن لفي الخربوش 
 الشمري

  1007788480 عضو

الأستاذ/ ياسر بن مقبل بن متلق الأسلمي 
 الشمري

  1032343376 عضو

الأستاذ/ سلتان بن سلتان بن حميدان 
 الأسلمي الشمري

  1066073998 عضو

الأستاذ/ عماد بن تراد بن رضا المتاوع 
 الشمري

  9454027310 عضو

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


